
Disusun Oleh    
Ginanjar Ikhsan Putra, S.H. 

(Kasi Kemahasiswaan & Alumni) 

SOP 

Pelacakan Lulusan  
Halaman 1 dari 2 

Diperiksa Oleh 
Fajar Awalia Yulianto, dr., M.Epid 

(Wakil Dekan III) 
 

Fakultas Kedokteran  
Universitas Islam Bandung 

Nomor Dokumen : 
015/SOP/KEMAH/FK/VIII/2024 

 

Disetujui Oleh  
Dr. Santun Bhekti Rahimah, dr., 

M.Kes 

(Dekan) 

Tanggal Revisi : 

- 

 
1.  Tujuan : Prosedur ini sebagai acuan dalam pelaksanaan pelacakan alumni atau tracer study 

Universitas Islam Bandung oleh Unisba Career Development Center (UCDC). 

2.  Ruang Lingkup : Ruang lingkup prosedur ini mencakup penyebaran kuesioner, pengolahan dan 

pembuatan laporan rekapitulasi sebagai upaya mendukung pengembangan program 

studi dan universitas sebagai implementasi kebijakan merdeka belajar – kampus 

merdeka. 

3.  Definisi : Studi pelacakan jejak lulusan/alumni yang dilakukan kepada alumni, 1 dan/atau 2 tahun 

setelah lulus 

4.  Referensi : - SK Rektor Nomor: 088/M.15/SK/REK/VI/2020 

- Indikator Kinerja Utama (IKU) Unisba 

- Panduan kuesioner tracer study KEMENDIKBUD 

- Buku Saku Merdeka Belajar Kampus Merdeka 

5.  Lampiran :  

 
DIAGRAM ALIR AKTIVITAS PJ MASUKAN KELUARAN 

 

1. Tahapan  Perencanaan 

a. SK Penetapan  

tim pelaksana 

tracer study 

b. Penyusunan 

progam 

2. Tahapan  Persiapan 

a. Koordinasi 

dengan Tim 

Belmawa 

b. Perumusan dan 

validasi core 

questions 

c. Penetapan cohort/ 

populasi target 

Responden 

d. Rekrutmen dan 

penetpan 

surveyor 

e. Penyiapan  sistem 

informasi tracer 

study  

3. Tahap Pelaksanaan/ 

Pengambilan data 

a. Sosialisasi sistem 

tracer study 

kepada lulusan 

b. Sms/email/WA 

blast 

c. Update pengisian 

kuesioner 

d. Pemberitahuan 

penutupan 

pengisian  

kuesioner 

4. Tahap Analisa data 

a. Verifikasi dan 

Analisis data 

 

 

 

▪ Kasie 

Kemahasisw

aan dan 

Alumni 

 

▪ Psitek 

 

▪ Surveyor TS 

 

▪ Tim TS 

Fakultas 

 

 

 

 

▪ Kuesioner 

tracer study 

KEMENDIK

BUD 

▪ Borang SPMI 

UNISBA 

▪ IKU UNISBA 

 

 

 

1. Database 

alumni terkini. 

2. Data base 

employer 

contact list. 

3. Umpan balik 

terkait 

relevansi 

kurikulum 

dengan 

Industri, 

Dunia usaha 

dan Dunia 

Kerja 

(IDUKA) 

4. Buku laporan 

Tracer study. 
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DIAGRAM ALIR AKTIVITAS PJ MASUKAN KELUARAN  
5. Tahap Laporan 

a. Penyusunan 

buku laporan 

b. Diseminasi 

hasil tracer 

study 

c. Upload data 

ke web 

Kemdikbud 

d. Dokumentasi 

 

 

 

 

 

 

 

 


