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1.  Tujuan 

1. Menjadi pedoman dalam prosedur pembuatan catatan kemajuan studi dan transkrip nilai; 

2. Menjadi pedoman dalam arsip nilai mahasiswa/peserta didik di Program Studi Pendidikan Dokter Fakultas 

Kedokteran Universitas Islam Bandung telah sesuai dengan standar yang telah ditetapkan oleh Rektor; 

3. Menjadi pedoman dalam pengumuman nilai akademik mahasiswa/peserta didik di Program Studi 

Pendidikan Dokter Fakultas Kedokteran Universitas Islam Bandung. 

2.  Ruang Lingkup 

1. Dekan 

2. Wakil Dekan 1 

3. Ketua PSPD 

4. Ketua Tahap Akademik 

5. Tim Assessment 

6. Operator SIAKAD 

7. Peserta didik/mahasiswa 

3.  Definisi 

1. Transkrip nilai adalah daftar nilai keseluruhan hasil belajar dan indeks prestasi dari matakuliah program 

studi yang diberikan sebagai lampiran ijazah kepada Mahasiswa yang dinyatakan lulus pendidikan 

akademik/profesi; 

2. Catatan kemajuan studi/Daftar Nilai Prestasi Akademik Hasil Studi Mahasiswa adalah daftar nilai hasil 

belajar dan indeks prestasi dari matakuliah program studi yang sudah dilalui oleh mahasiswa/peserta didik 

pertahun akademik; 

3. Rekapan nilai adalah daftar nilai dari matakuliah program studi yang telah ditempuh Mahasiswa yang 

bersangkutan; 

4. Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) adalah bilangan dengan dua angka di belakang koma yang menunjukkan 

kualitas belajar keseluruhan dari materi program studi yang dihitung dengan menjumlah hasil perkalian 

nilai hasil belajar dengan bobot sks dibagi dengan jumlah kredit yang ditetapkan untuk program studi 

yang bersangkutan. 

4.  Prosedur 

4.1 Pembuatan Catatan Kemajuan Studi 

1. Tim assessment merekap nilai masing-masing mahasiswa di seluruh tahun akademik yang dijalani dengan 

melewati rapat nilai bersama pimpinan Fakultas Kedokteran Unisba; 

2. Hasil rekapan nilai oleh Tim Assessment diberikan kepada Operator SIAKAD untuk dicek ulang dan 

diunggah ke laman : https://sisfo.unisba.ac.id/cetak_transkrip_semester  

3. Mahasiswa yang telah menyelesaikan studi pada setiap akhir tahun akademik diharuskan mengecek nilai 

yang telah dicapai melalui pengumuman nilai melalui laman ekuliah: https://ekuliah.unisba.ac.id ; 

4. Konfirmasi ketidaksesuaian nilai yang telah diumumkan dapat dilakukan dengan menjalani prosedur 

pengaduan nilai 

 

4.2 Pembuatan Transkrip Nilai Akademik 

1. Tim assessment merekap nilai masing-masing mahasiswa di seluruh tahun akademik yang dijalani dengan 

melewati rapat nilai bersama pimpinan Fakultas Kedokteran Unisba; 

2. Hasil rekapan nilai oleh Tim Assessment diberikan kepada Operator SIAKAD untuk dicek ulang dan 

diunggah ke laman : https://sisfo.unisba.ac.id/cetak_transkrip_banpt_indo/php  

3. Mahasiswa yang telah menyelesaikan studi pada setiap akhir tahun akademik diharuskan mengecek nilai 

yang telah dicapai melalui laman https://sisfo.unisba.ac.id ; 

4. Operator SIAKAD mencetak/download soft file transkrip sementara kemudian diserahkan ke Tim 

Assessment untuk divalidasi sesuai dengan rekapitulasi hasil capaian studi mahasiswa; 

5. Operator SIAKAD memproses transkrip melalui SIAKAD Desktop; 

6. Operator SIAKAD menempel foto pada lembar transkrip; 

https://sisfo.unisba.ac.id/cetak_transkrip_semester
https://ekuliah.unisba.ac.id/
https://sisfo.unisba.ac.id/cetak_transkrip_banpt_indo/php
https://sisfo.unisba.ac.id/
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4.  Prosedur 

7. Transkrip yang sudah dicetak diserahkan ke ketua program studi dan Wakil Dekan 1 untuk di paraf, 

kemudian diserahkan ke Dekan untuk di tanda tangani; 

8. Transkrip yang sudah disahkan Dekan diserahkan ke Wakil Rektor 1 untuk di tanda tangani; 

9. Staf Akademik Universitas membubuhkan stempel pada transkrip; 

10. Operator SIAKAD Fakultas menata transkrip sesuai dengan urutan Nomor Pokok Mahasiswa (NPM); 

11. Mahasiswa mengisi lembar serah terima dan menerima transkrip setelah prosesi wisuda di Universitas Islam 

Bandung paling cepat satu bulan setelah prosesi wisuda. 

 

4.3 Pengarsipan 

1. Catatan Kemajuan Studi selama pendidikan di tahap Akademik diarsipkan ke dalam dokumen tim 

assessment dalam bentuk soft file. 

2. Transkrip nilai dalam bentuk hardcopy dan Salinan arsipnya disimpan di ruang assessment 

5.  Referensi 

1. Buku Pedoman Akademik PSPD  

2. Peraturan Rektor Nomor 99/A.18/PR/Rek/VII/2020 

6.  Distribusi 

1. Ketua PSPD 

2. Wakil Dekan 1 

3. Dekan 

4. Wakil Rektor 1 

5. Peserta didik/Mahasiswa 

 

7.  Lampiran 

Transkrip Nilai 
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DIAGRAM ALIR AKTIVITAS PJ MASUKAN KELUARAN 
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