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1. Tujuan Untuk menjelaskan proses pengajuan honor mengajar dosen Fakultas Kedokteran Unisba
2. Ruang Lingkup 1. Kepala Bagian Keuangan,
2. Ketua Prodi,
3. Wakil Dekan Il,
4. Dekan, dan
5. Seluruh unit kerja Fakultas Kedokteran Unisba
3. Definisi 1. Honor mengajar adalah pembayaran atas jasa yang diberikan kepada dosen yang dihitung
berdasarkan kegiatan mengajar yang dilakukan.
2. Dosen Tahap Akademik adalah tenaga pendidik atau kependidikan pada Fakultas
Kedokteran Unisba yang diangkat dengan tugas utama mengajar di PSPD Tahap
Akademik.
3. Dosen Tahap Profesi merupakan seorang ahli atau berpengalaman dalam memberikan
pelatihan dan pengalaman praktik kepada mahasiswa di RS Pendidikan atau Puskesmas.
4. Kegiatan mengajar adalah suatu rangkaian kegiatan penyampaian bahan pembelajaran
kepada mahasiswa dalam bentuk perkuliahan, tutorial, praktikum, dan aktivitas
keterampilan klinik.
5. Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar dan belajar di Fakultas Kedokteran Unisba.
4. Referensi Petunjuk Pelaksanaan Pengelolaan Keuangan Unisba tahun 2008

Pengajuan Honor Mengajar Dosen

Diagram Alir KEGIATAN PJ MASUKAN KELUARAN
Membl_Jat rekap Bagi_ar_l adm_inistrasi tingkat, Rek_ap per Rek_ap per _
mengajar per | administrasi laboratorium, | kegiatan kegiatan mengajar
Rekap per kegiatan kegiatan dosen administrasi  keterampilan | mengajar
/ menEa-ar / klinik (skill lab)
Membuat rekap mengajar per Membuat rekap | Koordinator tingkat Rekap per Rekap seluruh
kegiatan dosen mengajar kegiatan kegiatan mengajar
keseluruhan mengajar

Membuat rekap mengajar

Melakukan evaluasi dan

membuat laporan rekapitulasi

kegiatan mengajar

Penerimaan rekapitulasi
kegiatan mengajar

v

Pembayaran honor mengikuti
SoP

v

kegiatan dosen

Rekapitulasi jumlah
gaji dan honor,
kegiatan mengajar,
Slip gaji pegawai

Melakukan Ketua Prodi Rekap seluruh | Rekap seluruh
evaluasi dan kegiatan kegiatan mengajar
membuat  laporan mengajar yang telah
rekapitulasi disetujui Ketua
kegiatan mengajar Prodi
Penerimaan Bagian SDM Unisba Rekap seluruh | Rekapitulasi
rekapitulasi kegiatan jumlah gaji dan
kegiatan mengajar mengajar yang | honor

telah disetujui

Ketua Prodi
Pembayaran honor | Kasi Kas dan Penggajian | Slip gaji Slip gaji pegawai
mengikuti SOP | Unisha pegawai
Pembayaran  Gaji
Dosen,  Pegawai
dan Honor

mengajar Unisba
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Pengajuan Honor Mengajar Dosen Tahap Profesi

Diagram Alir KEGIATAN PJ MASUKAN KELUARAN
Membu_at rekap mengajar Bagi_ar_l _ Rek_ap per Rekap per kegiatan
per kegiatan dosen administrasi | kegiatan mengajar
Rekap per kegiatan P3D mengajar
f Membuat rekap mengajar | Koordinator | Rekap per Rekap seluruh
Membuat rekap mengajar per keseluruhan kegiatan | tingkat keglata}n kegiatan mengajar
kegiatan dosen dosen mengajar
giatan dose
Nembuat retap mengajar Melakukan evaluasi dan | Ketua Prodi | Rekap seluruh Rekap seluruh
; membuat laporan kegiatan kegiatan mengajar
rekapitulasi kegiatan mengajar yang telah disetujui
Melakukan evaluasi dan mengajar Ketua Prodi
membuat laporan rekapitulasi
kegiatan mengajar
Penerimaan rekapitulasi | Bagian Rekap seluruh Rekapitulasi jumlah
kegiatan mengajar SDM kegiatan gaji dan honor
Unisba mengajar yang
telah disetujui
Ketua Prodi
Penerimaan rekapitulasi Pembayaran honor | Kasi  Kas | Slip gaji pegawai | Slip gaji pegawai
kegiatan mengajar mengikuti SOP | dan
¢ Pembayaran Gaji Dosen, | Penggajian
Pegawai dan  Honor | Unisbha

Pembayaran honor mengikuti
SOP

v

Rekapitulasi jumlah
gaji dan honor,
kegiatan mengajar,
Slip gaji pegawai

mengajar Unisba
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