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Prosedur pengajuan anggaran
Diagram alir Aktivitas Pj Masukan Keluaran
Mulai Mengusulkan  seminar | Dosen Brosur/persyaratan | Berkas seminar
(TD nasional atau dengan lampiran
internasional yang akan brosur/persyaratan
/ Brosur/persyaratan / diikuti kepada ka prodi
¢ Menerima dan | Ketua Berkas  seminar | Berkas seminar
Mengusulkan seminar memperlajari berkas dan dengan lampiran | ditandatangani
nasional atau internasional menandatangani brosur/persyaratan
yang akan dlLl;L:jtil kepada ka pengajuan tersebut
2 Membawa  pengajuan Berkas  seminar | Berkas seminar
Menerima dan memperajari tersebut yang sudah di ditandatangani ditandatangani
berkas dan menandatangani tandatangani ka prodi
penﬁﬂ%tersebut kepada wakil dekan i
i Mendisposisikan Berkas  seminar | Permohonan
Membawa pengajuan permohonan ditandatangani pembiayaan,
tersebut yang sudah di . . .
tandatangani ka prodi kepada pembiayaan mengikuti pencairan dana pada
wakil dekan i seminar ke wakil dekan anggaran,
i untuk memproses pengarsipan
Mendisposisikan permohonan pencairan dana pada permohonan
pembiayaar? mengi kuti anggaran keglatan
s inar seminar apabila
disetujui makan
Anggaran ditindaklanjuti - melalui
T disetujui Wakil v bagla_m k_euanga_n d_aq
Dekan ? apabila tidak disetujui
oo Ditindaklanjuti makan_ ) permohonan
diarsiokan melalui bagian akan di arsipkan
keuangan Membuat surat tugas | Staf Permohonan Surat tugas
mengikuti seminar dan | dekanat | pembiayaan,
di paraf oleh wakil pencairan dana
dekan pada  anggaran,
pengarsipan
permohonan
Menyerahkan surat Staf Surat tugas Surat tugas
tugas dosen mengikuti | dekanat
seminar untuk di
Membuat surat tugas tandatangani oleh dekan
mengikuti seminar dan di Mengambil surat tugas | Dosen Surat tugas Dana seminar

paraf oleh wakil dekan

Menyerahkaz surat tugas

dosen mengikuti seminar

untuk di tandatangani oleh
dekan

Mengambil Sl‘lrat tugas yang
sudah di tandatangani dekan
dan mengambil dana untuk
mengikuti seminar

/ Surat tugas, dana /
seminar

Selesai

yang sudah di
tandatangani dekan dan
mengambil dana untuk

mengikuti seminar
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