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1.  Tujuan 

1. Menjadi pedoman standard bagi Tim Assessment dalam melakukan pengolahan, pengumuman, dan 

penyimpanan nilai. 

2. Menjadi pedoman pengumuman nilai peserta didik Tahap Akademik PSPD di lingkungan Fakultas 

Kedokteran Unisba 

2.  Ruang Lingkup 

1. Tim Assessment 

2. Wakil Dekan 1 

3. Ketua Program Studi 

4. Ketua Tahap Akademik 

5. Peserta Didik / Mahasiswa 

6. Operator SIAKAD 

3.  Definisi 

1. Hasil Ujian adalah jumlah jawaban benar yang diperoleh mahasiswa pada Ujian Tulis dan ujian MDE; jumlah 

skor nilai yang diperoleh pada Ujian SOOCA, dan Ujian Lab, serta kelulusan (Pass/Fail) untuk OSCE; 

2. Ujian Tulis adalah ujian yang menguji kemampuan kognitif mahasiswa untuk mata kuliah non sistem yang 

diselenggarakan pada pertengahan semester (Ujian Tengah Semester) dan akhir semester (Ujian Akhir 

Semester); 

3. Ujian Sistem adalah ujian yang diselenggarakan pada setiap akhir pelaksanaan blok sistem, yang terdiri dari 

ujian MDE, SOOCA, OSCE dan Ujian Lab; 

4. Ujian MDE (Multidiscipline Examination) adalah bentuk ujian tertulis yang meliputi soal ilmu dasar dan 

klinis yang dilakukan setelah suatu mata kuliah biomedik atau blok sistem berakhir. Ujian dilaksanakan dalam 

bentuk Computer Based Test (CBT); 

5. Student Objective Oral Case Analysis (SOOCA) adalah bentuk ujian yang mengevaluasi kemampuan 

mahasiswa terhadap mata kuliah biomedik atau sistem organ tubuh yang diselenggarakan dalam bentuk ujian 

lisan setelah berakhirnya mata kuliah biomedik atau blok sistem; 

6. Objective Structured Clinical Examination (OSCE) adalah bentuk ujian yang mengevaluasi kemampuan 

mahasiswa dalam melakukan keterampilan klinis yang diselenggarakan dalam bentuk ujian praktik setelah 

berakhirnya suatu blok sistem; 

7. Ujian lab adalah ujian praktikum untuk mengevaluasi pengetahuan mahasiswa dalam bidang biomedik dasar 

(pra klinis) yang dilakukan setelah suatu mata kuliah biomedik atau blok sistem berakhir; 

8. Ujian Remedial adalah ujian yang dilakukan untuk perbaikan nilai mahasiswa dengan persyaratan tertentu, 

yang diselenggarakan pada akhir semester ganjil maupun genap (Ujian Remedial Akhir Semester) dan pada 

akhir tahun akademik (Ujian Remedial Alih Tahun); 

9. Peserta didik adalah mahasiswa yang terdaftar dan belajar di FK Unisba  

10. Tim Nilai Ujian adalah dosen dan tenaga kependidikan yang mendapat tugas tambahan dalam kepanitiaan 

ujian sebagai tim penanggung jawab dalam penyediaan ceklis dan rekapitulasi nilai ujian. 

5.  Referensi 

1. Permendikbud RI Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi  

2. Peraturan Rektor Unisba Nomor 99/A.18/PR/Rek/VII/2020 tentang Penyelenggaraan Kegiatan Akademik 

di Universitas Islam Bandung 

3. Buku Pedoman Program Studi Pendidikan Dokter Fakultas Kedokteran Unisba Tahun 2023-2024 

4. Buku Kurikulum MEU 2023-2024 Fakultas Kedokteran Unisba 
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6.  Distribusi 

1. Tahap Akademik Program Studi Pendidikan Dokter 

2. Peserta Didik 

3. Dosen Wali 

4. Orang Tua Mahasiswa 

5. Operator SIAKAD 

7.  Lampiran 

1. Format Tabel Pengolahan Nilai 

2. Format Tabel Pengumuman Nilai 

3. Format Catatan Kemajuan Studi 

 

Format Tabel tersebut dapat diakses pada tautan berikut:  

https://bit.ly/Lampiran_SOP_Pengolahan-Pengumuman-PenyimpananNilai 

 

 
1. Pengolahan Nilai 

1. Tim nilai ujian melakukan rekapitulasi hasil ujian dari masing-masing komponen penilaian 

matakuliah, seperti UTS, UAS, SOOCA, OSCE, MDE, Ujian Lab, Ujian RTD, Sidang Usulan 

Penelitian, Sidang Skripsi, dan/atau Artikel; 

2. Tim Assessment berkoordinasi dengan Narasumber yang ditunjuk PAIPPK dalam pengolahan 

nilai mata kuliah PAI 

3. Tim Assessment berkoordinasi dengan Administrator Tingkat untuk merekapitulasi nilai 

tutorial pada akhir tutorial setiap matakuliah blok/sistem; 

4. Tim assessment berkoordinasi dengan laboran untuk merekapitulasi nilai praktikum pada akhir 

setiap kegiatan lab matakuliah blok/sistem; 

5. Nilai masing-masing komponen kemudian diolah sesuai dengan aturan pada Buku Pedoman 

Akademik PSPD FK Unisba Bab V terkait Pembobotan Skor Mata Kuliah sebagai berikut. 
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6. Hasil capaian pembelajaran mahasiswa kemudian dilaporkan pada saat Rapat Nilai yang 

dilakukan setiap akhir semester dan dihadiri oleh Wakil Dekan 1, MEU, Prodi dan KTA untuk 

menentukan kelulusan semua mata kuliah   

 

2. Pengumuman Nilai 

1. Hasil ujian dari masing-masing komponen diumumkan melalui laman e-kuliah FK Unisba. 

a) Pengumuman Hasil Ujian Tulis dan MDE 

1) Hasil ujian direkapitulasi oleh Tim Assessment; 

2) Tim Assesment melaporkan hasil ujian dalam bentuk softfile kepada Ketua Tahap 

Akademik, Ketua Program Studi dan Wakil Dekan 1; 

3) Hasil ujian yang sudah dilaporkan untuk selanjutnya diumumkan kepada mahasiswa oleh 

Divisi Assessment, paling lambat 1 minggu setelah rangkaian ujian berakhir;  

b) Pengumuman Hasil Ujian SOOCA 

1) Hasil ujian SOOCA ditentukan oleh 2 orang penguji, berupa rerata nilai dari kedua penguji 

yang ditentukan berdasarkan daftar tilik (checklist); 

2) Hasil ujian diumumkan langsung di ruang ujian setelah mahasiswa yang bersangkutan 

selesai melaksanakan ujian SOOCA.  

3) Hasil ujian yang telah diumumkan kemudian direkapitulasi oleh Tim Assessment untuk 

kemudian dilaporkan ke Ketua SOOCA, Ketua Tahap Akademik, Ketua Program Studi 

dan Wakil Dekan 1. 

c) Pengumuman Hasil Ujian OSCE 

1) Hasil ujian OSCE ditentukan oleh penguji dari tiap stasion (masing-masing stasion 

mengujikan keterampilan klinis yang berbeda), berupa status kelulusan yang ditentukan 

berdasarkan actual mark, global rating dan nilai akhir; 

2) Hasil ujian dari tiap penguji kemudian diserahkan ke Tim Assessment untuk direkapitulasi; 

3) Hasil ujian yang sudah direkapitulasi kemudian diumumkan sesuai arahan ketua panitia 

ujian di akhir pelaksanaan ujian OSCE dan dilaporkan juga kepada Ketua OSCE, Ketua 

Tahap Akademik, Ketua Program Studi dan Wakil Dekan 1. 
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d) Pengumuman Hasil Ujian Lab 

1) Hasil ujian lab ditentukan berdasarkan 80% nilai ujian lab dan 20% rerata nilai logbook 

praktikum; 

2) Hasil ujian diserahkan oleh Tim Nilai Ujian kepada Tim Assessment untuk direkapitulasi; 

3) Hasil ujian yang sudah direkapitulasi kemudian dilaporkan kepada Ketua Ujian Lab, Ketua 

Tahap Akademik, Ketua Program Studi dan Wakil Dekan 1; 

4) Hasil ujian yang sudah dilaporkan untuk selanjutnya diumumkan kepada mahasiswa oleh 

Tim Assessment dalam bentuk angka mutu dan huruf mutu, paling lambat 1 minggu setelah 

rangkaian ujian berakhir. 

2. Nilai akhir mata kuliah (berupa nilai mutu dan huruf mutu) diumumkan melalui laman ekuliah 

FK Unisba sesuai jadwal pengumuman nilai pada kalender akademik; 

3. Pada setiap akhir semester dan akhir tahun akademik, masing-masing dosen wali, orang tua/wali 

mahasiswa, dan mahasiswa dapat mengakses nilai akhir mata kuliah dalam bentuk rekapitulasi 

nilai mutu pada laman SIAKAD; 

4. Nilai akhir setelah RAS dan RAT diumumkan dalam bentuk Rekap Panjang nilai melalui ekuliah 

FK Unisba; 

 

3. Penyimpanan Nilai 

1. Nilai mahasiswa tersimpan secara digital dalam SIAKAD dan perangkat lunak Tim 

Assessment; 

2. Berkas Ujian dalam bentuk soft file dibuat backup data dalam perangkat lunak tim assessment  

3. Catatan Kemajuan Studi (Transkrip Nilai) dalam bentuk salinan cetak fisik disimpan di Ruang 

Penyimpanan Assessment sampai dengan lima tahun setelah mahasiswa tersebut lulus Tahap 

Akademik; 
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DIAGRAM ALIR / ALUR AKTIVITAS PJ MASUKAN KELUARAN 

 

 
 

 

 

1. Tim nilai ujian 

melakukan 

rekapitulasi hasil 

ujian dari masing-

masing komponen 

penilaian 

matakuliah, seperti 

UTS, UAS, 

SOOCA, OSCE, 

MDE, Ujian Lab, 

Ujian RTD, Sidang 

Usulan Penelitian, 

Sidang Skripsi, 

dan/atau Artikel; 

2. Divisi Assessment 

berkoordinasi 

dengan 

Administrator 

Tingkat untuk 

merekapitulasi 

nilai tutorial pada 

akhir tutorial setiap 

matakuliah 

blok/sistem; 

3. Divisi assessment 

berkoordinasi 

dengan laboran 

untuk 

merekapitulasi 

nilai praktikum 

pada akhir setiap 

kegiatan lab 

matakuliah 

blok/sistem; 

4. Divisi assessment 

melakukan 

pengolahan, 

pengumuman, dan 

penyimpanan nilai 

yang telah 

disetujui pada 

Rapat Nilai 

 
Tim nilai 

ujian 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

Tim 

Assessment 
dan 

Administrator 

Tahun 
 

 

 
 

 

 
Tim 

Assessment 

dan Laboran 
 

 

 
 

 

 
 

 

Tim 
Assessment, 

Pimpinan, 

Operator 

SIAKAD 

 
1. Nilai per 

komponen 

ujian 

2. Nilai 

tutorial dan 

nilai 
praktikum 

 

 
 

 

 
 

 

 
Nilai akhir 

mata kuliah  
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